Struény popis k postupu p¥i tpravach Davodové zpravy/pfiloh na jednani RMGC

(rezim, kdy material neni oteviran a upravovan ,,beze stopy* a uprava je uvedena v

J )

Zapise:

- na misté jasna a srozumitelna formulace do zapisu

- RaZ ihned po radé posle text zmény e-mailem zpracovateli, vedoucimu odboru a
predkladateli+SEK, odemkne materidl k opravé a informuje zpracovatele telefonicky
(vZdy musi byt k dispozici zpracovatel, ¢i jeho zastup!)

- zpracovatel obratem vytvofi zpUlvodniho dokumentu (u sebe uloZzeného) novy
podkladovy material se zapracovanymi RMC schvalenymi zménami, tento pfilozi jako
dalSi novy podkladovy material a odpovédi na e-mail (v rezimu odpovédét vSem)
informuje, Ze zmeéna byla zapracovana a novy podkladovy material s pojmenovanim
Upravena DGvodova zprava/priloha €. ... byl vlozen jako novy podkladovy material
(provedeny mohou byt pouze zmény schvélené RMC, pokud zpracovatel zjisti, e by mélo
vhnavaznosti na schvalenou zménu dojit i k dalSim souvisejicim Upravam, musi toto
vyresit zpracovdnim nového materiélu do dalsi RMC na zménu)

- RaZ preda material do schvalovaciho WF pfimo na predkladatele

- predkladatel/SEK provede kontrolu, material schvali a e-mailem informuje RaZzZ, Ze
zména byla jim schvalena

- RaZ materidl uzamkne a zajisti, aby byla zverejnéna upravena pfiloha, nikoli plvodni

- bude-li nutné upravovit material predkladatele, ktery nebude na jednani RMC pfitomen,
bude tento odeslan ke schvaleni tomu, kdo jej v pfedkladu zastoupil

V pfipadé souhlasu s timto postupem bude pfislusné upravena Ql.



